Российская Федерация
Иркутская область

Усольское районное муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

Сельского поселения 

Раздольинского муниципального образования 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

От 03.06.2013г.                                                                                                                                        № 44

п.Раздолье

Об утверждении муниципального задания МКУК «Раздольинский    центр культурно-информационной, спортивной деятельности»  
на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов
   В соответствии с  частями 3 и 4 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, подпункта 3 пункта 7 статьи 9.2 Федерального закона от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях» и в  целях формирования муниципального задания в отношении муниципальных бюджетных и казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального задания, руководствуясь с ст. 45 Устава сельского поселения Раздольинского муниципального образования, администрация сельского поселения Раздольинского муниципального образования 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:
      1. Утвердить  муниципального задания МКУК «Раздольинский    центр культурно-информационной, спортивной деятельности»  на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов.

       2. Утвердить  муниципального задания МКУК «Раздольинский    центр культурно-информационной, спортивной деятельности» библиотеки  на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов.

3. Специалисту администрации по информационному обеспечению (Барановой М.З.) опубликовать настоящее постановление в газете «Раздольинский информационный вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования 
Глава сельского поселения 

Раздольинского 

муниципального образования                                                                                                                                  С.И. Добрынин.
УТВЕРЖДАЮ                                                                                                                                                                                           Приложение № 1


Глава сельского поселения 
 к постановлению администрации 


Раздольинского 
сельского поселения Раздольинского 


муниципального образования 
муниципального образования 


_____________С.И. Добрынин.
№44 от 03.06.2013г. 

   «______»____________2013г.
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

МКУК «Раздольинский центр культурно-информационной, спортивной деятельности»

на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов

1. Наименование муниципальной услуги: Организация культурно-досуговой деятельности населения
2. Потребители муниципальной услуги: Любые физические и юридические лица, проживающие на территории сельского поселения Раздольинского муниципального образования или являющиеся его гостями, вне зависимости от пола, возраста, национальности, социального положения, политических убеждений, отношения к религии.

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем муниципальной услуги.

3.1. Показатели качества муниципальной услуги.
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Формула
расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации
о значении показателя (исходные данные для
ее расчета)

	
	
	
	текущий финансовый
год
	очередной финансовый
год
	первый год планового периода
	второй год планового
периода
	

	
	
	
	2012 год
	2013 год
	2014год
	2015год
	

	1.Количество участников клубных формирований
	Чел.
	Сумма участников клубных формирований, действующих в учреждении 
	71
	71
	71
	71
	Журналы работы клубных формирований (ежеквартальные отчеты)

	2. Количество посетителей на платных мероприятиях 
	Чел.
	Сумма посетителей культурно-массовых мероприятий
	510
	510
	510
	510


	Отчет по билетам



	3.  Обратная связь с получателями услуги
	%
	Доля потребителей услуги, удовлетворенных условиями и качеством ее предоставления (при условии отсутствия обоснованных письменных жалоб)
	90%
	90%


	90%
	          90%
	Результаты опроса участников, коллективов, зрителей на мероприятиях,  жителей поселения не менее 50% опрошенных


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	текущий финансовый
год
	очередной финансовый
год
	первый год планового периода
	второй год планового
периода
	

	
	
	2012 год
	2013 год
	2014год
	2015год
	

	1. Количество культурно-досуговых мероприятий  
	Ед.
	          83
	        104  
	     104          
	              104
	Журнал учета клубных работы



	2. Количество клубных формирований 
	Ед.
	6
	6
	6
	6
	Журнал учета клубных формирований




4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации п.п. 1,2 ст. 44

- Закон РФ от 9 октября 1992г. №3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре (с изменениями и дополнениями), ст. ст. 10, 11, 20, 21, 30, 40 абз. 1, 3, 5-8

- Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» п. 12, 13.1 ст14 и п.19, 19.1 ст.15

- Положение о порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных бюджетных и казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального  задания (утверждено постановлением администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования №43 от 03.06.2013 года)

- Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг сельского поселения Раздольинского муниципального образования (утверждено распоряжение администрации Раздольинского муниципального образования)

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ 
информирования
	Состав размещаемой (доводимой) 
информации
	Частота обновления
информации

	1. Информирование граждан осуществляется по средствам:                        - публикация Стандарта качества оказания муниципальной услуги в средствах массовой информации;                                 - размещение информации об Учреждении, об оказываемой услуге в средствах массовой информации;                                - культурно-досуговых мероприятий
	Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги проводится сотрудниками приличном контакте с заявителями  с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. Индивидуальное устное консультирование осуществляется при обращении граждан за информацией лично.
	По мере необходимости

	2. В Учреждении должен размещаться информационный уголок, содержащий сведения об услуге, требования к посетителям, правила и порядок работы с обращениями и жалобами граждан, прейскурант платных услуг
	Информация об услугах, предоставляемых получателями услуги
	

	3. Информация также должна размещаться в форме обязательного публичного доклада, аналитического отчета директора учреждения пере населением обо всех направлениях деятельности Учреждения, основных достижениях и перспективах.
	
	


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания: 

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг;

- иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если правовым актам  предусмотрено их оказание на платной основе 

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления:

- Постановление администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования от 03.06.2013 г. №42 «Об утверждении положения о порядке оказания платных услуг муниципальным казенным учреждение культуры «Раздольинский центр культурно-досуговой, спортивной деятельности» Раздольинского муниципального образования» 
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы):Цена (тарифы) на оплату муниципальной услуги либо их установления устанавливаются согласно ст.52 Закона Российской Федерации от 09.10.1992г. №3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре»  цены(тарифы) на платные услуги и продукцию,  включая цены на билеты, организации культуры устанавливают самостоятельно.

6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование муниципальной  услуги
	Единица измерения
	Цена (тариф), рублей

	1.Предоставление танцевальных вечеров, вечеров отдыха, дискотек:
	
	

	- для взрослых
	1 посещение
	20,00

	- для детей
	1 посещение
	10,00

	2. Организация кружков, студий:
	
	

	- для взрослых
	в месяц
	248,00

	- для детей
	в месяц
	124,00

	3 .Организация обрядов, семейных торжеств:
	
	

	- разработка сценария 
	1 сценарий
	1 000,0

	- проведение открытия выставки, презентации, торжественного мероприятия, корпоративного мероприятия
	1 мероприятие 
	1890,0

	4. Культурное обслуживание на дому для лиц с ограниченными возможностями
	1 час
	100,0

	5. Прокат костюмов
	1 час
	80,0

	6. Оказание услуг аккомпаниатора (баян, аккордеон)
	1 час 
	500,0

	7. Оказание услуг ведущего 
	1 час
	800,0

	8. Предоставление помещений для проведения торжеств, мероприятий:
	
	

	- для взрослых
	1 час 
	100,0

	- для детей
	1 час 
	50,0

	- прокат аппаратуры
	1 час
	80,0


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1. Мониторинг выполнения муниципального задания 

Периодический отчет
	Ежеквартально, до 10 числа месяца, следующего за отчетным
	МКУК «Раздольинский ЦКДСД»

	2. Плановый контроль: тематический, комплексный 
	В соответствии с планом-графиком, по мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей)
	В соответствии с планом-графиком, по мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей)

	3. Ведение книги обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	
	

	4. Проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период 
	
	


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное
в муниципальном задании 
на отчетный 
финансовый год
	Фактическое 
значение за 
отчетный
финансовый 
год
	Характеристика

причин отклонения от запланированных

значений
	Источник(и)

информации
о фактическом
значении
показателя

	1. Количество культурно-досуговых мероприятий 
	Ед.
	
	
	
	Ежеквартальные отчеты

	  в том числе количество мероприятий на платной основе 
	Ед.
	
	
	
	Ежеквартальные отчеты

	2. Количество клубных формирований 
	Ед.
	
	
	
	Журнал работы клубных формирований

	3. Количество участников клубных формирований 
	Чел.
	
	
	
	Ежеквартальные отчеты

	4. Количество посетителей платных мероприятий 
	Чел.
	
	
	
	Отчет по билетам 

	5. Обратная связь с получателями услуги 
	%
	
	
	
	Результаты опроса участников, коллективов, зрителей на мероприятиях, жителей поселения не менее 50 % опрошенных 


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: Ежеквартально, в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом ( до 10 апреля, до 10 июля, до 10 октября, до 10 января)

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: 

- требование о предоставлении аналитических справок, пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги; 

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

    Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал Учреждения в соответствии со штатным расписанием.

Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор Учреждения.

   Меры ответственности за нарушение требований качества муниципальной услуги к работникам учреждения, оказывающих услугу, устанавливаются Трудовым законодательством Российской Федерации, внутренними правилами учреждения, оказывающего услугу и требованиями Стандарта качества муниципальной услуги.

   Руководитель учреждения. Его заместители несут полную ответственность за соблюдение требований качественного выполнения муниципального задания и определяют основные цели, задачи и направления деятельности учреждения в области совершенствования качества оказываемой услуги по организации культурно-досуговой деятельности населения.

   Приказом руководителя Учреждения должны быть назначены ответственные лица за качественное оказание услуги получателями услуги.

   Руководитель Учреждения обязан:

- обеспечить разъяснения и доведение Муниципального задания до всех работников учреждения;

- четко определить полномочия, ответственность и взаимодействие всего персонала Учреждения, осуществляющего оказание услуги;

- организовать информационное обеспечение получателей услуги;

- обеспечить внутренний контроль;

- обеспечить выработку предложений по совершенствованию оказания качественной услуги. 
    УТВЕРЖДАЮ                                                                                                                                                                                          Приложение № 2


Глава сельского поселения 
 к постановлению администрации 


Раздольинского 
сельского поселения Раздольинского 


муниципального образования 
муниципального образования 


_____________С.И. Добрынин.
№44 от 03.06.2013г. 

   «______»____________2013г.
 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

МКУК «Раздольинский центр культурно-информационной, спортивной деятельности»  библиотеки
на 2013 год и на плановый период 2014 и 2015 годов

1. Наименование муниципальной услуги: Библиотечно-информационное обслуживание населения
2. Потребители муниципальной услуги: Любые физические и юридические лица, проживающие на территории сельского поселения Раздольинского муниципального образования или являющиеся его гостями, вне зависимости от пола, возраста, национальности, социального положения, политических убеждений, отношения к религии.

3. Показатели, характеризующие качество и (или) объем муниципальной услуги.

3.1. Показатели качества муниципальной услуги.
	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Формула
расчета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник информации
о значении показателя (исходные данные для
ее расчета)

	
	
	
	текущий финансовый
год
	очередной финансовый
год
	первый год планового периода
	второй год планового
периода
	

	
	
	
	2012 год
	2013 год
	2014год
	2015год
	

	1.Количество пользователей
	Чел.
	Показатель количества формуляров читателей
	600
	600
	600
	600
	Дневник работы структурного подразделения 

	2. Книговыдача 
	Экз.
	Показатель количества выданных документов в текущем году 
	14 292
	14 292
	14 292 
	14 292
	Дневник работы структурного подразделения

	3.  Обратная связь с получателями услуги
	%
	Доля потребителей услуги, удовлетворенных условиями и качеством ее предоставления (при условии отсутствия обоснованных письменных жалоб)
	100%
	100%


	100%
	       100%
	Результаты опроса участников, коллективов, зрителей на мероприятиях,  жителей поселения не менее 50% опрошенных


3.2. Объем муниципальной услуги (в натуральных показателях).

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник информации о значении показателя

	
	
	текущий финансовый
год
	очередной финансовый
год
	первый год планового периода
	второй год планового
периода
	

	
	
	2012 год
	2013 год
	2014год
	2015год
	

	1. Количество  посещений 
	Ед.
	         6 073
	      6 073
	      6 073
	         6 073
	Дневник работы структурного подразделения


4. Порядок оказания муниципальной услуги.

4.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации п.п. 1,2 ст. 44

- Закон РФ от 9 октября 1992г. №3612-1 «Основы законодательства Российской Федерации о культуре (с изменениями и дополнениями), ст. ст. 10, 11, 20, 21, 30, 40 абз. 1, 3, 5-8

- Федеральный закон от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» п. 12, 13.1 ст14 и п.19, 19.1 ст.15

- Закон «О библиотечном деле» №78-ФЗ от 20.12.1994г.

- Положение о порядке формирования муниципального задания в отношении муниципальных бюджетных и казенных учреждений и финансового обеспечения выполнения муниципального  задания (утверждено постановлением администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования №43 от 03.06.2013 года)

- Порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг сельского поселения Раздольинского муниципального образования (утверждено распоряжение администрации Раздольинского муниципального образования)

4.2. Порядок информирования потенциальных потребителей муниципальной услуги.

	Способ 
информирования
	Состав размещаемой (доводимой) 
информации
	Частота обновления
информации

	1. Информирование граждан осуществляется по средствам:                        - публикация Стандарта качества оказания муниципальной услуги в средствах массовой информации;                                 - размещение информации об Учреждении, об оказываемой услуге в средствах массовой информации;                                - культурно-досуговых мероприятий
	Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги проводится сотрудниками приличном контакте с заявителями  с использованием средств почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. Индивидуальное устное консультирование осуществляется при обращении граждан за информацией лично.
Информирование о мероприятиях, новых поступлениях
	По мере необходимости

	2. В Учреждении должен размещаться информационный уголок, содержащий сведения об услуге, требования к посетителям, правила и порядок работы с обращениями и жалобами граждан, прейскурант платных услуг
	Информация об услугах, предоставляемых получателями услуги
	

	3. Информация также должна размещаться в форме обязательного публичного доклада, аналитического отчета директора учреждения пере населением обо всех направлениях деятельности Учреждения, основных достижениях и перспективах.
	
	


5. Основания для досрочного прекращения исполнения муниципального задания: 

- ликвидация учреждения;

- реорганизация учреждения;

- исключение муниципальной услуги из ведомственного перечня муниципальных услуг;

- иные основания, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации.

6. Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальной услуги в случаях, если правовым актам  предусмотрено их оказание на платной основе 

6.1. Нормативный правовой акт, устанавливающий цены (тарифы) либо порядок их установления:

- Постановление администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования от 03.06.2013 г. №42 «Об утверждении положения о порядке оказания платных услуг муниципальным казенным учреждение культуры «Раздольинский центр культурно-досуговой, спортивной деятельности» Раздольинского муниципального образования» 
6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы):Цена (тарифы) на оплату муниципальной услуги либо их установления устанавливаются согласно ст.52 Закона Российской Федерации от 09.10.1992г. №3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре»  цены(тарифы) на платные услуги и продукцию,  включая цены на билеты, организации культуры устанавливают самостоятельно.

6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование муниципальной  услуги
	Единица измерения
	Цена (тариф), рублей

	1.Услуги библиотек:
	
	

	- абонемент на коммерческие журналы, газеты 
	1 экз. в час
	11,40

	- выдача особо ценных книг, журналов
	1 экз. в час
	14,21

	- читательский формуляр 
	1 формуляр
	21,32

	- библиографический список (справка) 
	1 запрос 
	6,40

	- поиск и формирование необходимой информации 
	1 час
	111,00

	- печать готовой информации 
	1 запрос 
	10,00


7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы местного самоуправления, осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1. Мониторинг выполнения муниципального задания 

Периодический отчет
	Ежеквартально, до 10 числа месяца, следующего за отчетным
	МКУК «Раздольинский ЦКДСД»

	2. Плановый контроль: тематический, комплексный 
	В соответствии с планом-графиком, по мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей)
	В соответствии с планом-графиком, по мере необходимости (в случае поступления жалоб потребителей)

	3. Ведение книги обращений с заявлениями, жалобами и предложениями
	
	

	4. Проведение мониторинга основных показателей работы за определенный период 
	
	


8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания 

	Наименование
показателя
	Единица 
измерения
	Значение, утвержденное
в муниципальном задании 
на отчетный 
финансовый год
	Фактическое 
значение за 
отчетный
финансовый 
год
	Характеристика

причин отклонения от запланированных

значений
	Источник(и)

информации
о фактическом
значении
показателя

	1. Количество пользователей
	Ед.
	
	
	
	Ежеквартальные отчеты

	2. Количество посещений
	Ед.
	
	
	
	Ежеквартальные отчеты

	3. Книговыдача
	Ед.
	
	
	
	Ежеквартальные отчеты

	4. Пополнение книжного фонда 
	Экз. 
	
	
	
	Ежеквартальные отчеты


8.2. Сроки представления отчетов об исполнении муниципального задания: Ежеквартально, в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом ( до 10 апреля, до 10 июля, до 10 октября, до 10 января)

8.3. Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания: 

- требование о предоставлении аналитических справок, пояснительной записки с прогнозом достижения годовых значений показателей качества и объема оказания муниципальной услуги; 

9. Иная информация, необходимая для исполнения (контроля за исполнением) муниципального задания:

    Предоставление муниципальной услуги осуществляет персонал Учреждения в соответствии со штатным расписанием.

Ответственный за оказание муниципальной услуги – директор Учреждения.

   Меры ответственности за нарушение требований качества муниципальной услуги к работникам учреждения, оказывающих услугу, устанавливаются Трудовым законодательством Российской Федерации, внутренними правилами учреждения, оказывающего услугу и требованиями Стандарта качества муниципальной услуги.

   Руководитель учреждения. Его заместители несут полную ответственность за соблюдение требований качественного выполнения муниципального задания и определяют основные цели, задачи и направления деятельности учреждения в области совершенствования качества оказываемой услуги по организации культурно-досуговой деятельности населения.

   Приказом руководителя Учреждения должны быть назначены ответственные лица за качественное оказание услуги получателями услуги.

   Руководитель Учреждения обязан:

- обеспечить разъяснения и доведение Муниципального задания до всех работников учреждения;

- четко определить полномочия, ответственность и взаимодействие всего персонала Учреждения, осуществляющего оказание услуги;

- организовать информационное обеспечение получателей услуги;

- обеспечить внутренний контроль;

- обеспечить выработку предложений по совершенствованию оказания качественной услуги. 

